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Preambulum

A Szolnoki Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Adatkezel6), mint kozfeladatot ellato jogi
személy, a feladatkorébe tartozod tigyekben koteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos ¢és gyors tajékoztatasat. Adatkezeld a jelen szabalyzatban meghatarozza és elGsegiti a
koézérdekli adatok megismerésére vonatkozd jogok érvényesiilését, rogziti a kozérdeki
adatokat és kozérdekbél nyilvanos adatokat megismerni kivand személy jogait és
kotelezettsegeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

Adatkezel6 a kiilonbdz6 jogszabalyokban foglalt kozzétételi kotelezettsége teljesitésének
biztositdsa, valamint a koézérdekii adatok megismerésére vonatkozo kérelmek intézésére
vonatkozo eljarasrend és felelGsségi viszonyok meghatarozasa érdekében alkotja meg a jelen
szabalyzatot.

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja és hatialya

1.1. Adatkezel6 célja a jelen szabalyzat megalkotasaval:
— meghatarozni a kiilonb6z6 jogszabalyokban meghatarozott kozzétételi kotelezettségei
teljesitésének szabdlyait,
— akozzéteendd adatok korét,
— a kozzétételre vonatkozo eljarasi és felelosségi szabalyokat, valamint
— a kozérdekll ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére vonatkozo kérelmek
elbiralasanak és teljesitésének rendjét.

1.2. Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezel6é valamennyi munkavallaléjara,
tovabba a kozérdekl, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésére, fliggetleniil az
adatkezelés ¢s az adatfeldolgozas maodjatol.

2. Hivatkozasok, vonatkozo jogszabalyok

— az informdcids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

— a kozérdeku adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidora vonatkozd részletes
szabalyokrol szolo 305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet,

— a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol
sz0l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

— a kozzeétételi listdkon szerepl6é adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet.

3. Fogalom meghatirozasok

3.1. Kozérdekii adat. az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevekenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem eso, barmilyen moédon vagy forméaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak



eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodest szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

3.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetSségét vagy hozzaférhetove tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

3.3. Adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekd adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett.

4. Adatfelelos

4.1. Az Adatkezel az adatfelelés azon kozérdekil, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
tekintetében, melyeket eldéllitott, illetve amelyek a mikddése soran keletkeztek.

42. Az Adatkezelé a sajat dontése alapjan a kozérdekl adatokat kiilon adatk6zld
kozremiikodése nélkiill teszi kozzé, sajat honlapjan (https:/szolmusz.hu/), amelyen
folyamatosan biztositja a kdzérdeki adatok elérhetdségeét.

II. Kozérdekii adatok és kizérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele

1. Kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozo altalanos rendelkezések

1.1. A kotelezben kozzéteendd kozérdekli adatokat az Adatkezel6 https://szolmusz.hu/ cimen
talalhatd honlapjan, digitalis forméban, barki szamara, személyazonositas nelkil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil
kimésolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatés, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen teszi kozzé. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kotheto.

1.2. Adatkezel a kdzzétételre szolgald honlapot gy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére
alkalmas legyen, valamint gondoskodik a folyamatos lizemeltetésr6l, az esetleges lizemzavar
elharitasarol és az adatok frissitésérol.

1.3. A kozzététellel kapesolatos feladatok feleldse a kancellar, aki
- a f8igazgatoval egyiitt jovahagyja a kozzétételi szabalyzatot,
— évente feliilvizsgalja és sziikség esetén modositja a kozzétételi listat,
- gondoskodik a kozzétételre keriild adatok pontossagirol, szakszeriiségérdl és
iddszerliségérdl, és biztositja a kozzétett adatok naprakészségeét,
- felelds a kozérdekii adat megismerésére iranyulo igények teljesitéseert.

1.4. A honlapon szereplé adatok torlését, modositasat, cseréjét kizarolag a kancelldr rendelheti
el. A kozzétett adatokban bekovetkezett valtozas esetén a korabban kozzétett adatokat az
Infotv. 1. sz. mellékletében meghatarozott ideig 6rzi meg az Adatkezelo.

1.5. Ha a kozétett kozérdekii adat pontossagaval, helytallosagaval, idészerliségevel vagy
tartalmaval kapcsolatban harmadik személy kifogast emel, az Adatkezel6 5 munkanapon beliil
a kifogasolt adatokat megvizsgélja, és sziikség esetén intézkedik az adatok modositasarol
vagy helyesbitéserol.

1.6. Adatkezelé a honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutato hivatkozast koteles
elhelyezni.



2. Az elektronikus kozzététel részletes szabalyai

2.1. A honlapon kozzétételre kertild kozérdekl adat, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseményeket az
Adatkezel6 napldézza, mely tartalmazza az esemény bekdvetkeztének datumat és iddpontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikodé felhasznald nevét. A napldzott adatallomanyt
az Adatkezel6 védi a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali modositastol, az egyes
bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositja,
hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplorol
rendszeresen biztonsagi masolatot készit.

2.2. A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozd barmely lizemzavar esetén az
Adatkezel0 az lizemzavar elharitdsat haladéktalanul megkezdi.

2.3. A kozzétételre vonatkozo adatbazisokat az Adatkezeld védi az illetéktelen hozzaféréstol,

2.4. Adatkezel6 a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a
kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot készit.

2.5. Az Adatkezelé kozzéteendd kozérdeki adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
honlapjanak nyitolapjardl kozvetlenil, a Kozérdeki adatok hivatkozas alatt elérheté oldalon
teszi kozze.

2.6. A kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a honlaphoz torténé hozzaférési
jogosultsaggal torténd hozzaférést kizardlag a kancellar engedélyezi.

2.7. A honlapon kdzzétételre kertil6 adatok megjelenitését a kancellar hagyja jova.

2.8. Adatkezel6 Infotv.-ben foglalt kozzétételi kotelezettségeit jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

2.9. Azt, hogy a kozzétételi kotelezettséggel érintett adatok koziil mely adatok kozzétételéért
ki felelds az Adatkezel6 szervezetrendszerén beliil, az Adatkezel6 hatarozza meg.

2.10. Adatkezel6 részeként mikodd szakképzoé intézmények az elektronikus kozzétételi
kotelezettségliknek a szakképzés informacios rendszerében (SZIR) torténd adatszolgaltatas
teljesitésével tesznek eleget, tovabba kotelesek a jelen szabalyzat 1. szamd mellékletében
meghatarozott adatokat a sajat honlapjukon kézzétenni.

3. Adatkezel6 megsziinése

3.1. Jogutodlassal torténd megszlinés esetén a jogutdd a honlapjan megjeloli Adatkezeld
megszineésenek tényét €s jogalapjat, tobb jogutod esetén a jogutod altal kozzéteendo
kozérdeki adatok korét is.

3.2. Jogutdd nélkiil torténd megszlinése esetén Adatkezeld a kozzétett kozzétételi egységeket
atadja a kézponti elektronikus jegyzék mikodtetoje részére.
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II. Kozérdeki és kizérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele a kizponti honlapon

1.1. A kozzétételi kotelezettség teljesitésének biztositasa érdekében a kozigazgatasi
informatika infrastrukturalis megvalosithatosdganak biztositasaért felelés miniszter (a
tovabbiakban: miniszter) az Infotv. 33. § (3) bekezdésében meghatarozott kozponti honlapot
(https://kozadat.hu; a tovabbiakban: kozponti honlap) hoz létre. A kdzponti honlap
elektronikus uton egységes feliileten biztositja a kozérdekl adatok kozzétételét, lehetdseget
nydjt a kiilén jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységekre vonatkozd leiro adatok
elkészitésére, valamint folyamatos elérhetéveé tételére.

1.2. Adatkezeld az egységes kozadatkeresé rendszer és a kozponti elektronikus jegyzek
teljeskortiségének biztositdsa céljabol bejelenti a miniszternek az aldbbi adatokat:

a) neve, székhelye, kapcsolattartas adatai (elérhetdség);

b) a nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy
ba) az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek vagy
bb) egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kozfeladatot ellato
szervnek mindsiil-e.

1.3. Adatkezeld a IIL.1.2. pontban irt adatai megvaltozasat haladéktalanul bejelenti a
miniszternek.

IV. Adatszolgaltatas a Kozponti Informaciés Kézadat-nyilvintartasba

1.1. Adatkezelét az Infotv. 24/B. alcime szerinti adatszolgaltatasi kotelezettség terheli. Ennek
megfelelden Adatkezel a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas feliileten kethavi
rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elérhetd modon, az Infotv. 37/C. § (3)
bekezdés szerinti bontdsban kozzéteszi az 6tmillio forintot meghalado, az altala hazai vagy
europai unios forrasbdl megvalosuldan

a) nyljtott, az Allamhaztartisrél szolo torvény szerinti koltségvetési tdmogatdsok —
kivéve, ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond —,

b) 4rubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni értékil jog ataddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerzddések — kivéve a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrol szold 2015. évi
CXLIII. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott szerzodések —,

¢) nem alapfeladataik ellatasara — igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai ¢és munkavallaloi érdekképviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szociélis és sporttevékenyscget segito
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre
— forditott kifizetések adatait.

1.2. A IV.1.l. pont szerinti adatszolgaltatas teljesitésért a gazdasdgi vezetd felelds.
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V. Kozérdekii adatszolgaltatas

1. Altaldnos rendelkezések

1.1. Adatkezel6 lehetové teszi, hogy a kezelésében 1évé kozeérdekl adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot - a torvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

1.2. A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett adat.

1.3. A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az
adatfajtak meghatarozasaval - térvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbol;

c¢) biincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiltgyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

1.4. Adatkezel6 feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - a kancellar
engedelyezheti.

2. A kozérdekii és kizérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti eljaras meginditasa

2.1. A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szoban, irdsban vagy
elektronikus Uton barki igényt nyujthat be. Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
keriilnek kezelésre, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igény vizsgalatahoz, illetve az
igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetésehez szikséges. Az igénylés
benyljtasatdl szamitott 1 év elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

2.2. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelemnek Adatkezel6 az igény beérkezését
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

2.3. Az adatigénylésnek Adatkezel6 nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényl6 altal egy éven belil benyujtott, azonos adatkorre irdanyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban valtozas nem allt be,
valamint, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylo esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

2.4. Ha az adatigénylésért Adatkezel6 az Infotv. és a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
rendelkezéseinek megfelelden koltségtérités megallapitasa mellett dont, az V.2.2. pont
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szerinti hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igényl6t az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

3. A kérelem elbiralasa

3.1. A kérelem beérkezését kdvetden a jogdsz a kérelmet bevezeti az adatszolgaltatasi
nyilvantartasba. Amennyiben a kérelem olyan munkavéllalé munkahelyi e-mail cimére
érkezik, aki nem illetékes a kérelem teljesitésében, a munkavallalo koteles a kérelmet
haladéktalanul tovabbitani a kancellarnak. Szobeli kérelem kizarolag jogasznal ny(jthato be.

3.2. Az intézményi adatkozlé a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbdl a szempontbol,
hogy

a) tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez szilkséges adatokat;
b) a megismerni kivant adatok kore meghatarozhato-e;
c) akért adatok Adatkezelo kezelésében vannak-e.

3.3. Ha az elterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez szikséges adatokat, vagy
Adatkezel6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan azonositani, hidnypotlasra
szolithatja fel az adatkérét.

4. A kérelem teljesitése

4.1. A kérelem teljesitésére kizarolag irasban keriil sor. A kérelem teljesitése olyan modon
torténik, hogy annak ténye és a teljesités jogszertisége a késobbiekben igazolhato legyen.

42. A formai és tartalmi szempontbol megfelelé kérelem benyujtasa esetén Adatkezeld
haladéktalanul megvizsgélja, hogy a kérelmet tudja-e teljesiteni, vagy nem all modjaban.

4.3, Amennyiben Adatkezelé a kérelem teljesitését megtagadja, annak indokéarol, és az
igényl6t megilleté jogorvoslati lehetéségekrél az V.2.2. pont szerinti hataridén beliil
tajékoztatja a kérelmezot.

4.4. A megismerni kivant adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol,
annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Adatkezel6 az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést
allapithat meg, feltéve, hogy a felmeriilt kéltség mértéke meghaladja a 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithato legalacsonyabb dsszeget,
azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg az itt
meghatarozott legmagasabb Osszeget. A koltségtérités ennek megfelelé mértékérol a kancellar
dont. Adatkezeld a koltségtérités dsszegérdl az igénylot az igény teljesitését megel6zden, az
igény becrkezését koveto 15 napon beliil tajekoztatja.

4.5. Az igényld az V.4.4. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozhat arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az igeénylo
nyilatkozatanak Adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedé idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az Adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles Adatkezel6 részére megfizetni.

4.6. Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon beliil
kell teljesiteni.




A koltségtérites meértékének meghatarozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetok
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége, valamint
b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo igénylo részére torténd kézbesitésének
koltsége.

4.7. Ha a kozérdek(i adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot Adatkezel$ felismerhetetlenné
teszi.

4.8. Az adatigénylésnek Adatkezelo kozértheto formaban és - amennyiben ezt Adatkezeld
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve modon
tesz eleget. Ha a keért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

4.9. Adatkezel6 a beérkezett kérelmekrdl, a kérelmek elintézési modjardl, elutasité dontés
esetén annak indokardl, nyilvantartast vezet.

4.10. Adatkezel6 - az V.4.9. pont szerinti nyilvantartasa alapul vételével - a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag (a tovabbiakban: NATH) részére minden évben januar
31-éig adatot szolgaltat

a) a kozérdekdl ¢és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamarol és a megtagadasok jellemz6 indokairol,
b) a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarol, valamint

c) a kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségeérdl.

5. Jogorvoslat

5.1. Igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitidsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az Adatkezelo altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének felillvizsgalata
¢rdekében birdsdghoz fordulhat.

5.2. A pert az igény elutasitasanak kozlesétdl, a hataridé eredmeénytelen elteltetol, illetve a
koltsegtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejaratatol szamitott harminc napon beliil
lehet meginditani. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az igénylé a NAIH vizsgalatanak kezdeményezése
érdekében a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol,
a vizsgalat megsziintetésérdl, a bejelentés megalapozatlansag miatt a vizsgalat lezarasarol
szo0lo vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc
napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hataridé elmulasztasa esetén
igazolasnak van helye.

5.3. A kerelem teljesitésének megtagadasa jogszertiseget €s a megtagadasa indokait, illetve az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat a per
soran Adatkezel6nek kell bizonyitania.

>
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5.4. A bir6sag a perben soron kiviil jar el.

5.5. Ha a jarasbirosdg a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad,
hatirozataban Adatkezel6t - az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4allo hataridd
meghatdrozasaval - a kért kozérdekl adat kozlésére kotelezi. A birdsdg az adatigénylés

teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kdzfeladatot
ellatd szervet a koltségtérités dsszegének megallapitasa tekintetében 0j eljarasra kotelezheti.

Z.4aro6 rendelkezés

Jelen Szabalyzat 2025. januar 01. napjatol 1ép hatalyba.
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A) Adatkezelore vonatkozo altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

vagy alarendeltségében mikodé mas
kozfeladatot ellatdé szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

feliigyelete vagy ellendrzése alatt allokoveten azonnal

Adat Frissités Meg0rzeés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,| A valtozasokat] Az el6zo allapot
sz€khelye, postai cime, telefonszama,kdvetoen azonnal torlendo

elektronikus levéleime, honlapja,

igytélszolgalatanak elérhetOségei

A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti A valtozasokat| Az el6zo allapot
felépitése szervezeti egységekkovetden azonnal torlendo

megjelolésével, az egyes szervezeti

egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és A valtozasokat| Az el6zo allapot
az egyes szervezeti egységek vezetdinekkdvetGen azonnal torlendo

neve, beosztasa, elérhetdsége

(telefonszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes| A valtozasokat| Az el6zo allapot]
ligyfélkapcsolati vezeté neve, elérhetéségekdvetden azonnal torlendd

(telefonszama, elektronikus levélcime) és

az ligyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testilet létszama, A valtozasokat| Az el6z0 allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,kovetGen azonnal torlendd

elérhetdsége

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa,|A valtozasokatl Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato
tulajdonaban  allo, illetve
mikodoé  gazdalkodd  szervezet neve,
szeékhelye, elérhet6sége (postai cime,
telefonszama  eclektronikus  levélcime),
tevekenysegi kore, képviselojének neve, a
kozfeladatot ellatdo szerv részesedésének
merteke

szerv tdbbségi

A

részvételévelkodvetden azonnal

valtozasokat

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok ngve,
elérhetésége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata,
kezeld szervének tagjai

A

székhelye kovetden azonnal

valtozasokat]

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdo szerv altal alapitott
koltségvetesi szerv neve,
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly]
megjeldleése, illetve az azt alapitd hatarozat,
a koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetosége,

A

szekhelye, akovetden azonnal

valtozasokat

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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miikodési engedélye

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitot

és cime, valamint a fészerkeszto neve

A

valtozasokat

lapok neve, a szerkesztéség és kiadd nevekdvetden azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Liks

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatosagi dontéesei
tekintettben a fellebbezés elbirdlasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban aj
kozfeladatot ellatd szerv felett]
torvényességi ellendrzest gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A

valtozasokat

kovetben azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét ¢s alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti €s

azzal rendelkezik — az adatveédelmi ¢s
adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és teljes
szovege

miikodési szabalyzat vagy ligyrend, — ha

A

valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
kovetoen azonnal

archivumban tartasaval

szervek,
varmegyei

illetékességl
fovarosi  és

Az orszagos
valamint a

ellatd szerv feladatarol, tevékenységérdl
57010 tajékoztaté magyar €s angol nyelven

kormanyhivatal esetében a kozfeladatot

A

valtozasokat| Az
kdvetden azonnal

el6zo allapot

torlendo

A helyi Onkormanyzat oOnként
feladatai

vallalt Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval




Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyébl A valtozasokat Az el6zo allapot

hatosagi  Ugyekben ligyfajtanként  éskovetden azonnal torlendo
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezese, hataskor

gyakorlasdnak  atruhdzdsa  esetén 4
ténylegesen eljard szerv megnevezese,
illetekesseégi terlilete, az {igyintézéshez
szilkséges  dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvet6 eljarasi
szabalyok, az eljardst megindité irat
benytjtasanak  modja  (helye, ideje),
ugytélfogadas  ideje, az  ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az tlgyek intézését segitd
utmutatok, az lgymenetre vonatkozo
tajékoztatds és az Ugyintézéshez hasznalf]
letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az tgytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilleté jogokrdl
¢s az tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott) A valtozasokatl Az el6z0 allapot 1 évig
vagy  koltségvetéséb6l  finanszirozottkovetden azonnal archivumban tartasaval
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, al
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott| A valtozasokatl Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leirGkovetéen azonnal archivumban tartaséval
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel
esetén a kitéltendo kérdoiv); a kozfeladatot]

ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében — gyjtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés maodja, a

masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés archivumban tartasaval
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke
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levo, a kozadatok ujrahasznositasarol szold
torvény szerint Ujrahasznositas céljara)

8. | A testiileti szerv dontései el6készitésének A valtozasokat| Az el6z6 allapot | évig
rendje, az Aallampolgari kozremiikddéskovetéen azonnal archivumban tartasaval
(véleményezés) modja, eljarasi szabélyai, a
testiileti szerv Uléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzOkonyvei, illetve 0Osszefoglaloi; af
testileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korldtozza

9. |A torvény alapjan kozzéteendd| Torveény eltér6| Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek ~ és  kapcsoloddrendelkezése hidnyabanjarchivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi onkormanyzata benytjtas idépontjat
képviseld-testiiletének  nyilvanos  {ilésérekdvetden azonnal
benyutjtott eldterjesztések a  benyujtas
idopontjatol

10. |A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett) Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmeények, kozlemények archivumban tartdsaval

11. |A kozfeladatot ellatdé szerv altal kiirf Folyamatosan Az elézé allapot 1 évig
palyazatok  szakmai  leirasa,  azok archivumban tartasaval
eredményei €s indokolasuk

12. |A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol —szold| Az el6zd allapot 1 évig
alaptevekenységgel kapcsolatosjelentés archivumban tartasaval
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanosmegismerését
megallapitasai kovetoen

haladéktalanul

13. |A kozérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az el6zo allapot
iranyulo igények intézésének rendje, az torlendd
illetékes  szervezeti  egység  neve,
elérhetosége, az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenyseégérel Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulo archivumban tartasaval
statisztikai adatgylijtés eredményei, idobeli
valtozasuk

15. |A kozérdekli adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartasaval
szervre vonatkozé adatai

16. |Azon kozérdek(i adatok hasznositasaral Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
iranyuld szerzodések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzodo
tel

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében| A véltozasokatl Az el6zé allapot 1 évig
1évé  kozérdekli adatok felhasznalasara,kévetden azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozo altalanos
szerzodési feltételek

18. |A kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozo| A valtozasokat] Az el6zo allapot
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal torlendd

19. |A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében| A valtozasokat kovetd Az el6zé allapot 1 €vig

15 napon beliil

archivumban tartasaval

elérheté  kulturalis kozadatok listaja a|
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rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levd,
a kozadatok ujrahasznositasarol szolo)
torveény szerint Ujrahasznosithatd koézadat]
tipusokrol valo tajekoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok  Gjrahasznositasara  vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat
15 napon belil

kovetd

Az elozo

torlendo

allapot

21

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok wjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaert fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat
képezd tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat
15 napon belil

kovetd

Az
torlendd

elozo

allapot

22,

A kozadatok ujrahasznositasarol szolg
torveény szerinti jogorvoslati tajekoztatas

A valtozasokat
15 napon beliil

kovetd

Az
torlendd

elozo

allapot]

23

A kozfeladatot ellaitd  szerv  4ltal
megkotott, a kdzadatok Gjrahasznositasarol
szold torvény szerint kotott kizardlagos
jogot biztositdé megallapodasok szerzodd
feleinek megjelolése, a kizardlagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat
15 napon beliil

kovetd

Az
torlendd

elozo

allapot

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, al
kbzadatok ujrahasznositasarol 52010
torvény szerinf]
a kulturalis kozadatok digitalizalasara)
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok|
szovege

A valtozasokat
15 napon beliil

kovetd

Az elozo
torlendo

allapot

23

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi  szerzodés vagy mas
kotelezo erével bird dokumentum (vagy az
annak elérhet0ségére mutatd hivatkozas),
amely az  Ujrahasznositas  céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat
eyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval
¢s terjesztésével Osszefliggd koltségek]
jelentds részének sajat bevételbdl valg
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellato szerv
részeére

A valtozasokat
15 napon beliil

kovetd

Az
torlendd

elozo

allapot

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

MegOrzes

A kozfeladatot ellatd  szerv  éves

A valtozasokat

A kozzeétételt kovetd 10

15
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foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve 0Osszesitve a vezeték ¢€s vezetd
tisztségviselOk illetménye, munkabére, ¢és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nydjtott juttatisok fajtagja és mérteke
Osszesitve

koltségvetése, szamviteli térvény szerintfkovetden azonnal Evig

beszamoldja vagy ¢ves koltségvetés

beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél| Negyedévente A kilén jogszabalyban

meghatarozott ideig, de
legalabb il évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott,
az allamhaztartasrol szolo torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok]
kedvezményezettjeinek nevere, al
tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel
elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezmeényezett]
lemond

A dontés meghozatalaf]
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
cvig

Az allamhaztartas pénzeszkozel
felhasznalasaval, az
tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal
osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt]
meghaladd értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékll jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzodések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzddést kotd felek neve, a szerzOdés|
értéke, hatarozott idore kotott szerzodes|
esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a veédelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a
minositett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott  szerzodések adatai  kivételével
A szerzodés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell
erteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott
szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az
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A dontés meghozatalat
allamhaztartashozkdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig




ellenszolgaltatas egy évre  szamitott]
Osszegét kell alapul wvenni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodd
fellel kotott azonos targy( szerzddések
ertekét egybe kell szamitani

megkitott szerzodeésekral)

A koncessziordl  szolé  torvényben Negyedévente A kiilon jogszabalyban|
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kifrasok, péalyazok adatai, az elbirdlasrol legalabb 1 évigl
keészitett emlékeztetdk, palyazat archivumban tartasaval
eredmeénye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem| Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiiléndsen| meghatarozott ideig, de
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 evig
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti archivumban tartasaval
szervei szamara, foglalkoztatottjai,|

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis e

sporttevekenységet segitd szervezet]

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre)

forditott, oOtmillid forintot meghaladd

kifizetések

Az  Eurépai  Unid  tamogatasaval Negyedévente Legalabb 1 ¢vig
megvalosulo fejlesztések leirdsa, az azokral archivumban tartasaval
vonatkozo szerzddeések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv,)Negyedévente Legalabb 1 ¢vigl
Osszegzes az ajanlatok elbiralasarol, 4 archivumban tartasaval
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A) A szakképzo intézmények altal kozzéteendoé adatok

Adat

Adat kozzétételéért felelos
a szervezeten beliil

Szakképzo intézmény

1. | Elérhetoségi adatok : iy
1gazgatoja
Az alapitd okiratanak kelte, illetve nem allami
szakképz6  intézmény esetében a  mikodést
) megalapozd  végleges mulkodési engedély, a Szakképzo intézmény
" | nyilvantartasba vételr6l szolo dokumentum, a igazgatdja
miikodéshez sziikséges hatarozat szama, kelte €s az
engedélyezd hatdsag neve
e e N TR . " Szakképzo intézmén
3. | A felvételi lehetéségrol szold tajékoztato £pz0 e Y
igazgatoja
4 A beiratkozasra meghatarozott id6, a fenntarto altal Szakképz0 intézmeény
" | engedélyezett osztalyok, csoportok szama igazgatOja
A téritési dij és tandij mértéke, az igénybe vehetd i e g
. 1 . L. Szakképz0 intézmény
5. | kedvezmények, ideértve azok jogosultsagi és . -
- .. g 1gazgatoja
igénylési feltételei is
A képzd intézmé 1 k latos — nyilva o 8 b
sz{ak épzd intézmeénnye apesola .nylllvanos Soaldebi inmszmeny
6. | megallapitasokat  tartalmazo - vizsgalatok, i
ellen6rzések felsorolasa, ideje £azgalo]
A szakképz6 intézmény nyitvatartasanak rendje, éves g
s ; ; A Szakképz6 intézmeény
7. | munkaterv alapjan a tanévben tervezett jelentésebb . "
; ; ot - 1gazgatoja
rendezvények, események id6pontjai
g A szakképzé intézmény szakmai programja, Szakképz6 intézmeny
" | szervezeti és miikodési szabalyzata €s hazirendje igazgatdja
9 A betoltott munkakorok alapjan  az  oktatok Szakképzo intézmeény
" | végzettsege ¢s szakképzettsége igazgatoja
10 Az osztalyok szama és az egyes osztdlyokban a Szakképz6 intézmeny
" | tanulok létszama igazgatoja
A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek o B
’ . Lk . . Szakképzo intézmeény
11. | le- é¢s  kimaradasaval, évfolyamismeétlésével ionzoatdia
kapcsolatos adatok gazgato]
A osztalyozd i ta nkénti it Tl
7 SZta, yozo ~ VIZSER tan e Szakképzo intézmény
12. | évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok - o
;7 o i 1gazgatoja
alatti vizsga tervezett ideje
13 Evenként  feltiintetve  az  érettségi  vizsga Szakképzo intézmény
| atlageredményeti igazgatdja
: . Szakképzo intézmé
14. | Az egyéb foglalkozas igénybevételének lehetOsége Hakiprainicanny

igazgatdja




Megismerési zaradék
a kozzétételi és kozérdekii adatszolgaltatasi szabalyzathoz

Alulirottak akként nyilatkozunk, hogy a Szolnoki Szakképzési Centrum kozzétételi és
kozerdek(i adatszolgaltatasi szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat magunkra nézve
kotelezonek ismerjik el.

NEV MUNKAKOR DATUM ALAIRAS
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